TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n.2 1877/2023

1. DO OBJETO

Camara Municipal de Viana

Plenario Jodao Paulo Il

1. Aquisicdo de passagens aéreas, com destino Vitdria/ES X Belo Horizonte/MG, para atender a
necessidade de deslocamento de vereadores e assessor parlamentar, conforme informacoes a

seguir:

ITINERARIO
DESTINO: BELO HORIZONTE - CENTRO
QNT. PASSAGEIROS: 03 ADULTOS
HORARIO DE IDA: 06H00
DATA DE IDA: 19/09/2023
HORARIO DE CHEGADA: 12H00
HORARIO DO RETORNO: | A PARTIR DAS 14H00
DATA DE RETORNO: 22/09/2023
CHEGADA DO RETORNO: LIVRE

Obs: Sem bagagem despachada.

3. JUSTIFICATIVA

3.1.Considerando a necessidade de buscar conhecimentos e cursos de capacitacdo que auxiliam

no desenvolvimento do mandato dos parlamentares desta casa de leis;

3.2.Considerando que o curso de oratdria parlamentar — comunicacdo, postura politica e

marketing politico, ministrado pelo Instituto Intelecto Cursos, no Centro de Belo

Horizonte/MG, ird auxiliar a forma com que os parlamentares se apresentam em seus

discursos durante as sessGes e audiéncias publicas, além de engajar as comunidades por

meio de uma comunicacdo mais assertiva e objetiva, por meio de habilidades e técnicas de

oratéria, permitindo a capacidade de promover debates construtivos na sociedade, discutir

ideias e inspirar agGes positivas nas comunidades, além de representar com exceléncia a

Camara Municipal de Viana em eventos importantes na regiao;

3.3. Portanto, far-se-a a necessidade de aquisicdo de passagens aéreas para o deslocamento dos

vereadores e assessor parlamentar para participagdo no curso de capacitagdo.

4. PRAZO DE EXECUCIT\O DO SERVICO OU FORNECIMENTO
4.1.0 prazo maximo para a entrega dos itens constantes do objeto é de até 05
(cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento da NOTA DE EMPENHO,
devidamente assinada pela CONTRATANTE.
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4.2.0s bilhetes deverao ser entregues mediante apresentacao de Nota Fiscal, de
acordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia.

5. DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DO OBJETO CONTRATADO

5.1.0 prazo de execugao dos servigos sera a partir da Autoriza¢do de Fornecimento e ajustado
entre a contratante e contratada.

5.2. A Contratada se obriga a prestar o servigo ora contratado nos moldes desse instrumento e
da proposta apresentada.

5.3.A empresa fica obrigada a prestar os servicos de acordo com o valor proposto e nos prazos
e condigBes estipulados, bem como as especificagdes constantes deste Termo de
Referéncia.

5.4.0s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser ajustados
imediatamente, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

5.5.0s servigos serdo recebidos definitivamente apds recebimento provisdrio e verificagdo da
gualidade do servico e consequente aceitacdo mediante ateste da nota fiscal.

5.6.0 recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndao exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢do do contrato.

5.7.Fica reservado a Contratante o direito de vistoriar o servico executado e vetar, a qualquer
momento, a execucdao de qualquer servico, por seu conhecimento especifico ou exclusivo
critério de avaliagdo, ndo isentando, entretanto, o proponente vencedor da
responsabilidade pelos defeitos ou ineficiéncia de desempenho que os servicos executados
venham a apresentar.

5.8. A contratante acompanhara e fiscalizara toda a execugdo do objeto, e poderd, constatando
a inobservancia quanto as especificagbes:
a) suspender a execucdo do servico;
b) suspender os pagamentos de servigos ndo executados em conformidade com o Termo
de Referéncia.

5.9. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo
do servigo.
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6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Cumprir todas as obrigacées constantes neste Termo de Referéncia e proposta, assumindo
exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa execucdo do objeto,
acompanhado da respectiva nota fiscal;

6.2.A  CONTRATADA devera enviar as passagens por e-mail, aos cuidados de
sec.compras@camaraviana.es.gov.br.

6.3. Cumprir rigorosamente todas as especificagdes dos bens adquiridos, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas na Cldusula do Prazo e das Condi¢des de Execuc¢do do Objeto
contratado deste Termo de Referéncia;

6.4.Comunicar a contratada, por escrito, qualquer anormalidade no fornecimento do presente
instrumento, no prazo maximo de 03 dias Uteis que antecedem a realizacdao do evento e
prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

6.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12
ao 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

6.6. Manter, durante toda a execugdao do servico, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo que lhes foram exigidas, de
acordo com o artigo 92, XVI da Lei Federal n? 14.133/2021;

6.7. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo prontamente
a todas as reclamacodes;

6.8.Indicar preposto para representa-la durante a execugao do servico;

6.9.Responsabilizar-se por todas as despesas, tais como: tributos, seguros, fretes,
comunicagdes, e quaisquer outras despesas necessarias ao fornecimento dos mesmos,
isentando o CONTRATANTE de qualquer responsabilidade.

6.10. N3o transferir/subcontratar no todo ou em parte, o Objeto;

6.11. Todo e quaisquer itens ndo previstos na proposta comercial/especificagdo técnica, bem
como servicos nao utilizados, ndo poderdo ser cobrados.

7. DA SUBCONTRATACAO
7.1.Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto.
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8. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1.Proporcionar todas as condicdes, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo
de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigacdes dentro das normas e
condicdes da aquisicao;

8.2.Designar servidor com competéncia necessaria para promover o recebimento do(s)
servigo(s), sob os aspectos quantitativos e qualitativos, assim como o prazo de validade e
entrega;

8.3.Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo
estipulado;

8.4.Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Termo de Referéncia;

8.5. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas nos fornecimentos, para que sejam tomadas as medidas corretivas necessarias;

8.6. Aplicar as penalidades previstas neste Termo de Referéncia e na proposta, na hipdtese de a
CONTRATADA nao cumprir as o que foi estabelecido, garantindo o contraditério e a ampla
defesa;

8.7. Exigir os prazos legais para garantia;

8.8.Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢cdes estabelecidas, garantindo a real
disponibilidade financeira para a quitacdo de seus débitos frente a empresa fornecedora
dos servicos ora contratados, sob pena de ilegalidade dos atos;

8.9. Recusar/devolver os bens/servicos nas seguintes hipoteses:

8.9.1. Que apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso;

8.9.2. Que possuirem nota fiscal com especificacio e quantidade em desacordo com
presente Termo de Referéncia;

8.9.3. Quando entregues em desacordo com as especificacGes dos requisitos obrigatérios
deste instrumento.

8.10. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessario a execucao da contratacao.
9. DAS CONDICﬁES PAGAMENTO

9.1.0s pagamentos serdo efetuados definitivamente, apds a verificacdo das informacdes
do bilhete e consequente aceitacao;
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9.2.Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
aquela sera devolvida pela fiscalizacdo da Contratada e o pagamento ficard pendente até
que sejam providenciadas as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo
acarretando qualquer 6nus para a contratada;

9.3.Caso haja alguma irregularidade quanto a verificagdo do servigco ou até mesmo quanto aos
documentos de regularidade fiscal e trabalhista exigidos para esta contratagao, o prazo do
item 9.1. podera ser estendido por necessidade do érgao.

9.4. A documentagdo de cobranga ndo aceita pela contratante sera devolvida a contratada para
as devidas corre¢des, com as informagdes que motivaram sua rejei¢ao pela fiscalizagdo;

9.5.Nenhum pagamento sera efetuado a empresa Contratada enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacdo. Esse fato ndo serd gerador de direito a reajustamento de precos ou a
atualiza¢do monetaria;

9.6. A Contratada indicara no corpo da Nota Fiscal nome do banco, agéncia e conta corrente,
onde devera ser feito o pagamento e serd efetuado via ordem bancaria, bem como o
numero do contrato, além da descricdao dos servigos prestados e o periodo em que foram
executados;

9.7.Junto as Notas Fiscais a Contratada deverd, obrigatoriamente, apresentar Certiddo Negativa
de Débito dos Tributos Federais, Estaduais e Municipais, Certiddo Negativa de Débito do
FGTS e trabalhista.

9.8.No preco apresentado na proposta deverdo estar incluidas todas as despesas relativas ao
objeto contratado (tributos, seguros, encargos sociais, etc.).

9.9.A critério da contratante, os créditos existentes em favor da Contratada poderdo ser
utilizados para compensar quaisquer possiveis despesas resultantes de multas,
indenizac¢des, inadimpléncias contratuais e/ou outras responsabilidades desta ultima;

9.10. A contratante, sem prejuizo de exercer outras prerrogativas, podera sustar o pagamento
de qualquer nota fiscal/fatura de prestacdo de servicos apresentada pela Contratada, no
todo ou em parte, nos seguintes casos:

a) Execucdo parcial ou defeituosa dos servicos;

b) N&o cumprimento da obrigacdo contidas neste Termo de Referéncia, hipdtese em
gue o pagamento ficara retido até a Contratada atenda o item infringido;

c) Paralisagdo dos servigos por culpa da Contratada.
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9.11. Ocorrerad retencdo ou glosa no pagamento sem prejuizo das sancdes cabiveis, nas
hipoteses em que a Contratada:

9.11.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas;

9.12. A contratante pagara apenas pelos servigos autorizados e descritos na Ordem de
Servigo/Autorizacdo de Fornecimento.

10.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, Il e 95, da Lei n? 14.133/2021, que
culminard com a sele¢do da proposta de MENOR VALOR GLOBAL.

10.2. A administragdo verificard o eventual descumprimento das condi¢des para contratacdo,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impecga, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controlaria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancdes/cnep).

10.3. O fornecedor serd convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

10.4. Da habilitagao juridica. O fornecedor devera provar:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual, ou;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por a¢ées, acompanhado dos
documentos de eleicdo de seus atuais administradores, ou;

c) Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
documentacdo que identifique a Diretoria em exercicio, ou;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente.

12.5 Da habilitagdo fiscal e trabalhista. O fornecedor deverd, ainda, comprovar que estad em
situacdo regular em relacao a todas as condi¢cdes de habilitacdo para contratacdo com a
Administracdo Publica, referentes a prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica — CNPJ, bem como as regularidades perante as Fazendas Federal, Estadual e
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Municipal, ao INSS, ao FGTS e o Ministério do Trabalho, incluindo o cumprimento ao
disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal.

12.6 O fornecedor vencedor deverd manter as condicdes de habilitacdo acima descritas durante
todo o prazo de vigéncia da contratacao.

12.6.1 Da habilitagdo econdmico-financeira:

12.6.1.1 O fornecedor deverd apresentar Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperagdao
Judicial e Extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

12.6.1.2 No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certiddo devera
apresentar data de emissdo de, no maximo, 90 (noventa) dias anteriores a data da
contratagao.

13 DO VALOR DA CONTRATAGAO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
13.10 valor aceito para contratacdo devera estar compativel com o valor de mercado,
estabelecido através de pesquisa de precos e juntada neste procedimento.

13.2Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos, como transporte, tributos de
gualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com os objetos da
contratacao;

13.3Serd vencedora a proposta mais vantajosa para CMV — de preferéncia contendo o MENOR
PRECO GLOBAL - desde que a empresa ofertante comprove sua regularidade fiscal, e tenha
como cumprir os prazos e condi¢des estabelecidos neste Termo.

14 DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA
14.1As despesas decorrentes da execugdo do presente Contrato correrdo a conta da seguinte
Dotagdo Orcamentaria: Camara Municipal de Viana - Or¢camento proprio / exercicio 2023.

15 DA FISCALIZACAO

15.1A fiscalizagdo sera exercida por um representante da contratante, designado por ela, ao
qgual competira dirimir as dividas que surgirem e de tudo dara ciéncia a contratante (art.
117 da Lei n2 14.133/2021).

15.2 O Presidente da Camara Municipal de Viana designara formalmente o(s) servidor (es)
responsavel(is) pelo acompanhamento da execuc¢do do objeto.

15.30 fiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
servico, determinando o que for necessario para a regulariza¢do das faltas ou dos defeitos
observados.
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15.4 O fiscal informard a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

15.5 O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo para representd-lo na
execucdo do contrato.

15.6 A indicagdo ou a manutencao do preposto da empresa poderd ser recusada pela
Contratante, desde que devidamente justificada, devendo a contratada designar outro para
o exercicio da atividade.

15.7 O preposto da CONTRATADA deverd estabelecer, de comum acordo com o fiscal, hordrios
e datas regulares para tomarem decisdes necessdrias a execu¢do do objeto contratado.

15.8 O fiscal devera atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas fiscais relativas ao
objeto efetivamente entregue, antes do encaminhamento a Secretaria de Finangas para
pagamento.

15.9 Tal Fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa contratada, inclusive
perante terceiro, por qualquer irregularidade, resultante de imperfeicdes técnicas, vicio
redibitério, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da contratante ou de seus agentes e prepostos.

16 VALIDADE DA PROPOSTA
16.1 A proposta comercial terd validade de 30 (trinta) dias.

17 DAS DISPOSICOES GERAIS
17.1 O procedimento sera divulgado no Diario Oficial dos Municipios —DOM e no site da Cdmara
Municipal de Viana.

17.2 Os casos omissos deverdo ser dirimidos de acordo com a Lei n2 14.133/2021.

18 DA LEI ANTICORRUPGCAO

18.1Para a execugdo deste contrato e/ou instrumento equivalente a este, nenhuma das partes
podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se
comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por
intermédio de outrem, qualquer pagamento, doa¢do, compensagao, vantagens financeiras
ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos
prepostos e colaboradores.

19 RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
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19.1Este Termo de Referéncia foi elaborado pela Secretaria de Servicos, Compras e Contratos
Filipe Lawrence Barbosa Silveira cujos esclarecimentos e informacdes poderdo ser
prestadas, através do telefone (27) 3255-2955 ou e-mail:
sec.compras@camaraviana.es.gov.br;

19.2Submete-se o presente Termo de Referéncia a consideracdo a Autoridade superior
competente, para andlise e determinagdo quanto a contratagdo.

Viana/ES, 28 de agosto de 2023.

Filipe Lawrence Barbosa Silveira
Secretdrio de Servigcos, Compras e Contratos
Matricula: 1447

ACEITE DO TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.2 1877/2023

O documento apresentado descreve de maneira adequada o planejamento da contratacdo, permitindo a
avaliacdo de custos e demandas, definindo a sistemdtica de suprimento, critérios de aceitacdo do objeto,
procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento, prazos de entrega e a possibilidade de san¢des administrativas,
de forma clara, concisa e objetiva.

Portanto, autorizo o seguimento do presente para cotac¢do de precos e formacdo de planilha consolidada.

Viana, 28/08/2023.

Joilson Broedel
Presidente
Camara Municipal de Viana
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ANEXO | - TERMO DE COTAGAO

ITINERARIO

DESTINO: BELO HORIZONTE - CENTRO

03 ADULTOS

NT. PASSAGEIROS:
Q SSAGEIROS Obs: Sem bagagem despachada.

HORARIO DE IDA: 06HO0
DATA DE IDA: 19/09/2023
HORARIO DE CHEGADA: 12H00
A PARTIR DAS

HORARIO DO RETORNO:

14HO00
DATA DE RETORNO: | 22/09/2023
CHEGADA DO RETORNO: LIVRE
VALOR TOTAL MEDIO REFERENCIAL: R$6.175,85
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